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ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном Интернет-сайте МАОУ СОШ № 8 им. А.Г. Махнёва
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном Интернет-сайте МАОУ СОШ № 8 им. А.Г. Махнёва (далее Положение) разработано с целью создания организационной основы информационного наполнения ведения и развития официального Интернет-сайта МАОУ СОШ № 8 им. А.Г. Махнёва.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии:

· Федеральным законом РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

· Федеральным законом РФ от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»,

· Федеральным законом РФ от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,

· Федеральным законом РФ от 29.12.2010 г. № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»,

· Положением об Управлении образованием Асбестовского городского округа, утвержденным решением Думы Асбестовского городского округа от 20.11.2008 г. № 11/3.

1.3. Сайт предназначен для опубликования общезначимых общеобразовательных информационных ресурсов, распространяемых МАОУ СОШ № 8 им. А.Г. Махнёва (далее – школа).

1.4. Сайт может включать в себя ссылки на Интернет-сайты государственных, региональных и муниципального органов управления образованием, организаций-партнеров, образовательных учреждений Асбестовского городского округа, образовательных проектов и программ.
1.5. Под информационными ресурсами Школы, размещаемыми на Сайте, в настоящем Положении понимаются информационные ресурсы, созданные в результате деятельности работников школы, а также полученные на других законных основаниях.

1.6. Документы, размещенные на Сайте, имеют статус официальной информации.

1.7. Размещение сайта может меняться в зависимости от выбора хостинг-провайдера.

2. Цели и назначение Сайта
Сайт обеспечивает решение следующий целей и назначений:

2.1. Открытость деятельности школы.

2.2. Оперативное доведение до пользователей информации о принятых или предполагаемых решениях школы, актуальной справочной  и разъяснительной информации о деятельности школы.
2.3. Доступность для пользователей получения информации на Сайте.

2.4. Достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью школы.

2.5. Формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности школы.

2.6. Снижение уровня бумажного документооборота с внешними источниками и получателями информации.

2.7. Развитие и совершенствование информационной культуры участников образовательного процесса школы.

3. Структура сайта

3.1. Структура Сайта состоит из рубрик, подрубрик, разделов (приложение №1).

3.2. Рубрики сайта представляют направления деятельности школы. На страницах сайта размещаются документы и ссылки для перехода на страницы нижестоящих подрубрик (разделов и подразделов).

3.3. За содержание и разделы рубрик (подрубрик) Сайта несут ответственность администрация и педагоги школы в соответствии с направлениями деятельности, закрепленными в должностных инструкциях.
3.4. На всех страницах Сайта имеется возможность размещения информационных баннеров.
3.5. Структура Сайта (приложение №1), может дорабатываться на основании предложений педагогов, родителей обучающихся, общественности, по согласованию с директором школы.

3.6. Открытие новых рубрик (подрубрик) или уточнение существующих наименований тематических рубрик сайта осуществляется на основании предложений работников школы по согласованию с директором школы.

4. Организационная структура, обеспечивающая функционирование Сайта

4.1. Ведение и развитие разделов (рубрик) сайта осуществляют администрация и педагоги школы, отвечающие за разделы (рубрики) Сайта в соответствии с его структурой (приложение № 1), в их обязанности входит:
- анализ и систематизация информации раздела (рубрик) сайта;

- сбор и подготовка информации к размещению на Сайте;

- предоставление информации к публикации на сайте.

4.1.1. Предоставление информации на Сайт осуществляют администрация и педагоги школы в соответствии с п.5 настоящего Положения. Предоставление информации проводится при согласовании с директором школы.

4.2. Технологическую и информационную поддержку функционирования Сайта обеспечивает ответственный за работу сайта, назначенный приказом директора школы.
4.3. Обязанности ответственного за работу сайта:
- осуществляет прием и подготовку информации к размещению на Сайте от администрации и педагогов школы;

- контролирует своевременность размещения информации на Сайте;

- готовит предложения по модернизации структуры Сайта и изменению дизайна Сайта.
5. Порядок предоставления информации для размещения на Сайте

5.1. Администрация и педагоги школы, предоставляющие информацию к публикации на Сайте, выполняют следующие функции:

1) Осуществляют сбор и подготовку информации к размещению на Сайте.

2) Согласовывают с директором школы информацию для публикации на Сайте.

3) Направляют ответственному за работу сайта электронные копии материалов, подготовленных к размещению на Сайте.

5.2. Передача электронной копии документа для публикации производится по электронной почте или на других устройствах переноса информации.

6. Требования к информационному обеспечению Сайта

6.1. Каждый материал Сайта должен содержать дату публикации и наименование источника информации.
6.2. Информация, размещаемая на Сайте, не должна:

- нарушать авторское право;

- содержать ненормативную лексику;

- нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- содержать государственную и коммерческую тайну.

6.3. К размещению на Сайте запрещены:

- персональные данные работников школы;

- информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь, а также материалы, , содержащие пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и политических идей;

- иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.

6.4. Размещение информации рекламно-коммерческого характера допускается только по согласованию с директором школы.

6.5. Включение в Сайт других сайтов или ссылок на другие сайты является исключительным правом школы, проводится по согласованию с директором школы.

6.6. Сроки нахождения информации на Сайте:

- при временном сроке нахождения информации указывается дата выставления информации на Сайт и дата снятия информации;

- при постоянном сроке нахождения информации указывается, что снятие информации происходит по мере необходимости.

7. Технические требования к публикуемой информации в электронном виде

7.1. Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

- нормативные правовые документы должны быть предоставлены в электронном виде в формате PDF;

- информационные текстовые материалы должны быть предоставлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word и MS Excel (форматы doc, xls);

- допускается предоставление информации (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg или gif, разрешение 72 dpi, цветность – 16 миллионов цветов, размер – не более 1200 пикселей по наибольшей стороне и изображение четкое (без шумов).
7.2. Файлы больше 3 мегабайт предоставляются в упакованном виде, в формате электронных архивов «zip» или «rar» и размещаются на бесплатный файлообменник.

8. Ответственность за достоверность информации и своевременность ее размещения

8.1. Сотрудники школы, предоставляющие информацию к публикации на Сайте, несут ответственность за:

- актуальность, точность и достоверность информации;

- нераспространение конфиденциальной и служебной информации;

- идентичность электронной копии и бумажного документа несет сотрудник школы.

8.2. В соответствии с Законом Российской Федерации от 21.07.1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 г. № 1233 «Об утверждении Положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в федеральных органах исполнительной власти» ответственность за публикацию информационных материалов,  составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, сведений конфиденциального характера и служебной информации ограниченного распространения, возлагается на сотрудника, передающего информацию для размещения на Сайте.
8.3. Ответственность за своевременность размещения на сайте поступившей информации, предоставленной в соответствии с настоящим Положением, возлагается на ответственного за работу сайта.

8.4. Ответственный за работу сайта размещает информацию на Сайте в течение рабочего дня.

8.5. При предоставлении информации ответственный за работу сайта по необходимости может установить иную дату публикации информации.

8.6. В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу Сайта, ответственный за работу сайта вправе отложить публикацию информации на срок, не превышающий одного рабочего дня или после окончания проведения вышеуказанных работ.

9. Статус информации

9.1. Информация, размещенная на Сайте, является публичной и бесплатной.

9.2. Информационные материалы, размещенные на официальном сайте, имеют статус официальной публикации. При их использовании, цитировании и перепечатке обязательным требованием является ссылка на официальный сайт школы в глобальной сети Интернет.

10. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение

10.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора школы.
10.2. Внесение изменений в настоящее Положение производится путем утверждения их приказом директора школы.

Приложение №1

К Положению об официальном Интернет-сайте

МАОУ СОШ №8 им. А.Г. Махнёва
Асбестовского городского округа

СТРУКТУРА

ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-САЙТА МАОУ СОШ № 8 им. А.Г. Махнёва
1. Структура официального Интернет-сайта МАОУ СОШ №8 состоит из рубрик и подрубрик (таблица 1).

2. За содержание и разделы рубрик (подрубрик) Сайта несут ответственность в соответствии с направлением деятельности.

	№ п/п
	Наименование рубрики Сайта
	Наименование подрубрики Сайта
	Ответственный за предоставление информации

	1. 
	Главная страница
	Бескова Н.В.

	2. 
	Новости школы
	Администрация, педагоги

	3. 
	О школе
	Правила приёма в школу 
	Гончарова С.Г.

	4. 
	
	Режим работы школы
	Гончарова С.Г.

	5. 
	
	Структура школы
	Гончарова С.Г.

	6. 
	
	Материально-технические условия школы
	Сагдеева И.С.

	7. 
	
	О безопасности
	Сагдеева И.С.

	8. 
	
	О питании
	Щербакова О.В.

	9. 
	Администрация школы
	Гончарова С.Г.

	10. 
	Педагогический коллектив
	Гончарова С.Г.

	11. 
	Нормативные документы
	Организация образовательного процесса
	Гончарова С.Г., Мозговая Н.В.

	12. 
	
	Организация воспитательного процесса
	Агинова М.А.

	13. 
	
	Требования № 293-Ф3
	Гончарова С.Г.

	14. 
	
	Закон "Об образовании в РФ»
	Гончарова С.Г.

	15. 
	Электронный дневник
	Бескова Н.В.

	16. 
	Учебный план
	Мозговая Н.В.

	17. 
	Планы на месяц
	Гончарова С.Г.

	18. 
	Государственная (итоговая) аттестация выпускников
	Нормативные документы
	Агинова М.А.

	19. 
	
	11 классы
	Агинова М.А.

	20. 
	
	9 классы
	Агинова М.А.

	21. 
	
	Расписание экзаменов
	Агинова М.А.

	22. 
	
	Каталог сайтов
	Агинова М.А.

	23. 
	Аттестация Педагогических работников
	Балдина Н.А.

	24. 
	Виртуальный методический кабинет
	Из опыта работы педагогов
	Мозговая Н.В.

	25. 
	
	Открытые уроки
	Мозговая Н.В.

	26. 
	
	Методические разработки
	Мозговая Н.В.

	27. 
	
	Семинар
	Мозговая Н.В.

	28. 
	Школьные методические объединения
	Руководители ШМО

	29. 
	Виртуальный школьный музей
	Визитная карточка музея
	Бородина О.А.

	30. 
	
	История школы
	Бородина О.А.

	31. 
	
	История города
	Бородина О.А.

	32. 
	
	Военная история
	Бородина О.А.

	33. 
	
	Родословие
	Бородина О.А.

	34. 
	
	Урал многонациональный
	Бородина О.А.

	35. 
	
	Школьные годы чудесные
	Бородина О.А.

	36. 
	ФГОС
	

	37. 
	Публичные доклады о деятельности школы
	Гончарова С.Г.

	38. 
	Модернизация системы
	Гончарова С.Г.

	39. 
	Программа перспективы
	Администрация школы

	40. 
	PLAYENERGY
	Гончарова С.Г.

	41. 
	Представительство ЕЭФМ
	Что такое ЕЭФМ?
	Гончарова С.Г.

	42. 
	
	Школьное представительство ЕЭФМ 
	Гончарова С.Г.

	43. 
	
	I Международная научно-практическая конференция
	Гончарова С.Г.

	44. 
	
	Фестиваль «Северный мост»
	Гончарова С.Г.

	45. 
	Финальный фестиваль II Евразийского экономического форума
	Гончарова С.Г.

	46. 
	УрГЭУ
	Гончарова С.Г.

	47. 
	Базовая площадка УрГПУ
	Гончарова С.Г.

	48. 
	Профориентация
	Агинова М.А.

	49. 
	Пожарная безопасность
	Информация о пожарах
	Балдина Н.А., Якубова А.Р.

	50. 
	
	Профилактические мероприятия
	Балдина Н.А., Якубова А.Р.

	51. 
	Доска почета
	Бескова Н.В.

	52. 
	Спортивные достижения
	Спортивная жизнь школы
	Симановская О.Н., Бударгина С.В.

	53. 
	
	Спортсмены школы
	Симановская О.Н., Бударгина С.В.

	54. 
	
	2012-2013 уч. год
	Симановская О.Н., Бударгина С.В.

	55. 
	Лето
	Агинова М.А.

	56. 
	Школьный фотоальбом
	Агинова М.А.

	57. 
	Обратная связь
	Бескова Н.В.

	58. 
	Каталог сайтов
	Бескова Н.В.

	59. 
	Наши социальные партнеры
	Гончарова С.Г.

	60. 
	Сайты и блоги учителей
	Бескова Н.В.


3. Главной страницей сайта является рубрика «Новости».

4. На главной странице Сайта и страницах рубрик (подрубрик, разделов, подразделов) доступен поиск по Сайту.
